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NORMAS PARA AUXILIO NA PARTICIPACAO EM EVENTOS/CURSOS
INTERESSADOS: DOCENTES, DISCENTES E COLABORADORES.

O Diretor da Faculdade Dr. Francisco Maeda-FAFRAM/FE, considerando que:
» O conhecimento deve ser sistematicamente enriquecido por meio da troca de experiéncias
e do contato com os expoentes de cada area;
> E essencial que os membros da comunidade académica socializem seu conhecimento e
experiéncia.
» A participacdo de docentes, discentes e colaboradores, na qualidade de conferencistas ou
assistentes em eventos promovidos com o objetivo de propiciar a difusdo cultural

resultard no aprimoramento de sua formagao profissional e académica resolve:

I - PARTICIPACAO DOCENTE COMO EXPOSITOR/DEBATEDOR EM EVENTO

Art. 1. Sera concedida ao docente, uma ajuda de custo das despesas com inscrigdo e auxilio
financeiro para as despesas de locomogdo ¢ estadia, quando de sua participagdo em eventos
como semindrios, congressos ou congéneres, na condi¢cdo de expositor ou debatedor, atendidas as
disposi¢des constantes desta Norma

Paragrafo unico: O percentual de ajuda sera definido pela mantenedora da FAFRAM/FE,
Fundac¢do Educacional de Ituverava-FE.

Art. 2. O professor ou colaborador deverd, para ser beneficiario da ajuda de custo, atender as
seguintes condicoes:

I — dois (02) anos de atividade na Faculdade;

I — o evento deve ser de ambito regional, estadual, nacional ou internacional, e seus
organizadores/expositores, referéncias da categoria profissional que constitui o publico-alvo do
mesmo;

[T — o professor deve vincular seu nome a condi¢ao de docente da FAFRAM/FE.

Art 3. Caberd ao professor compensar sua auséncia através de substituicdo ou reposi¢cao de

aulas.

Art. 4. O docente ou colaborador devera encaminhar a Diretoria da FAFRAM/FE para
apreciacdo solicitacdo de ajuda de custo, devidamente justificado e instruido com as seguintes
documentagdes:

I- folder ou outro material de divulgag¢ao do evento que contenha as informagdes referentes ao

mesmo;

—
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II- descricdo das despesas previstas com taxa de inscri¢do, locomogdo, estadia e confe¢do do
material;

III- concordancia do coordenador do curso a que estiver vinculado (carga maior)

IV- copia do trabalho a ser apresentado nos moldes enviado ao Evento;

V- copia do aceite do trabalho, se ja estiver de posse do mesmo.

VL. oficio de solicitagdo devidamente assinado, onde explique a importancia da participagdo e se

o evento ¢ de ambito estadual, nacional ou internacional.

Art. 5. A solicitacdo deve ser entregue no maximo 45 (quarenta e cinco dias) dias, antes da
realizacdo do evento, para que haja tempo hébil para tramitagdo da solicitacdo pela FAFRAM/FE
e a mantenedora.

Art. 6. Tera prioridade na obtencdo de ajuda de custo o docente que tiver trabalho aprovados

para ser apresentado, ainda que na condi¢do de coautor.

Art. 7. Deferido a solicitacdo de ajuda de custo, cabera ao professor ou colaborador, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias a contar do evento, encaminhar ao setor financeiro da Mantenedora da
FAFRAM/FE, os comprovantes originais das despesas mencionadas no inciso II do artigo
anterior, ¢ para docente copia do certificado de participagdo e de apresentacdo do trabalho, para
que a ajuda ndo seja glosada.

Paragrafo primeiro: As notas fiscais e recibos deverdo ser emitidos em conformidade com as
instrugdes do setor financeiro da Mantenedora.

Paragrafo segundo: Na hipdtese de passagem aérea, a apresentacao dos canhotos de embarque ¢é
indispensavel para a prestagdo de contas.

Paragrafo terceiro: Se a ajuda for glosada o docente ou colaborador deverd devolver a
Mantenedora da FAFRAM/FE o valor recebido.

Art. 8. O professor deverd apresentar a Diretoria da FAFRAM/FE e ao coordenador do Curso a
que tiver vinculado, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do evento, um relatério do mesmo,
anexo ao respectivo certificado de participagdo, bem como coOpia do material
didatico/publicitario pertinente. Cabera ainda, ao professor, o encaminhamento dos anais do
congresso, quando da publicacao do trabalho.

Paragrafo unico. O relatorio devera compreender os seguintes itens:

a) identificag¢dao do evento;

b) identificagdo dos palestrantes e temas abordados;

¢) pontos principais tratados no evento;
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d) analise do evento sob o ponto de vista organizacional e tematico.

I1 - PARTICIPACAO DISCENTE COMO EXPOSITOR/DEBATEDOR

Art. 9. Serd concedida ao discente, uma ajuda de, a ser fixada pela Mantenedora da
FAFRAM/FE, Fundagao Educacional de Ituverava, das despesas com inscri¢do, e auxilio
financeiro para as despesas de locomog¢do e estadia, quando de sua participagdo em eventos
como semindrios, congressos ou congéneres, na condi¢ao de expositor ou debatedor, atendidas as

disposicdes constantes nesta Resolucao.

Art. 10. O aluno devera, para ser beneficiario da ajuda de custo, atender as seguintes condigdes:
I- estar regularmente matriculado em um dos cursos oferecidos pela FAFRAM/FE;

I- o foco do evento deve ser correlato ao Grupo de Estudo ou de Iniciacdo Cientifica no qual o
aluno esteja inscrito;

II- o evento deve ser de ambito estadual, nacional ou internacional, e seus
organizadores/expositores, referéncias da categoria que constitui o publico-alvo do mesmo;

III- o aluno deve apresentar ao Coordenador do seu Curso e ao Comité de Pesquisa da
FAFRAM/FE (CP), o material a ser veiculado no evento;

IV- o aluno deve vincular seu nome a condi¢ao de discente FAFRAM/FE.

V. No trabalho deve obrigatoriamente constar o nome do orientador junto 8 FAFRAM/FE;

Art. 10. O aluno devera encaminhar a Diretoria FAFRAM/FE, para apreciacdo solicitagdo de
ajuda devidamente justificado e instruido com a seguinte documentacao

I- folder ou outro material de divulga¢ao do evento que contenha as informagdes referentes ao
mesmo;

II- descri¢do das despesas previstas com taxa de inscri¢do, locomogao e estadia;

III- copia do trabalho a ser apresentado nos moldes enviado ao Evento;

IV- copia do aceite do trabalho, se ja estiver de posse do mesmo;

V. Carta do orientador atentando a importancia da participacdo do mesmo no evento.

VI. - 0 aluno deve apresentar ao Coordenador do seu Curso e ao Diretor da Faculdade o material
a ser veiculado no evento (como foi encaminhado ao evento);

VII. No trabalho deve obrigatoriamente constar o nome do orientador junto a Faculdade.

Art. 11. O afastamento do aluno das suas atividades académicas ndo podera exceder a 05

(cinco) dias, ou seja uma semana
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Art. 12. Deferido a ajuda de custo, cabera ao beneficidrio, dentro do prazo de 30 (trinta) dias a
contar do evento, encaminhar ao setor financeiro da Mantenedora, os comprovantes com as
despesas mencionadas no inciso II do artigo anterior, II do artigo anterior e copia do certificado
de participagdo e de apresentagdo do trabalho, para que a ajuda ndo seja glosada.

Paragrafo primeiro: As notas fiscais e recibos deverdo ser emitidos em conformidade com as
instru¢des do setor financeiro da Mantenedora.

Paragrafo segundo: Na hipdtese de passagem aérea, a apresentagdo dos canhotos de embarque
¢ indispensavel para a prestacdo de contas.

Paragrafo terceiro: Se a ajuda for glosada o discente deverd devolver a Mantenedora da
FAFRAM/FE o valor recebido.

Art 13. O aluno devera apresentar a Diretoria e coordenador do Curso a que tiver vinculado, no
prazo de30 (trinta) dias a contar do evento, um relatério do mesmo, anexo ao respectivo
certificado, bem como copia do material didatico/publicitario pertinente.

Paragrafo primeiro: Deverd ser encaminhada pelo beneficidrio, copia dos anais do congresso,
quando de sua publicagdo.

Paragrafo segundo: O relatorio devera compreender os seguintes itens:

a) identificag¢do do evento;

b) identificagdo dos palestrantes e temas abordados;

¢) pontos principais tratados no evento.

III. PARTICIPACAO DOCENTE EM CURSOS LIVRES OU DE POS-GRADUACAO
Art. 14. Sera concedida ao docente, uma ajuda de custo das despesas quando de sua participagao
em cursos de qualificacdo ou de Pos-graduacgdo

Paragrafo unico: O percentual de ajuda sera definido pela mantenedora da FAFRAM/FE,

Fundag¢ao Educacional de Ituverava-FE.

Art. 15. O professor devera, para ser beneficidrio da ajuda de custo, atender as seguintes
condicoes:
I. trés (03) anos de atividade docente na Faculdade;

II. o professor deve vincular seu nome a condi¢ao de docente da FAFRAM/FE.

Art 16. Caberd ao professor compensar sua auséncia através de substituicdo ou reposi¢dao de

aulas, quando for o caso.
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Art. 17. O docente devera encaminhar a Diretoria da FAFRAM/FE para apreciacao solicitacao
de ajuda de custo, devidamente justificado e instruido com as seguintes documentagdes:

I. folder ou outro material de divulgagdo do curso que contenha as informagdes referentes ao
mesmo;

II. descri¢ao das despesas previstas com taxa de inscrigdo/mensalidade, locomogao, estadia;

III- concordancia do coordenador do curso a que estiver vinculado (carga maior);

I'V. oficio de solicitacdo devidamente assinado, onde explique a importancia da participagao;

V. no caso do curso ser de Pds-graduagdo em Instituicdo de Ensino Privada, o contrato de
prestacdo de servigos educacional devidamente assinado pelo interessado e pela Instituigdo que
esta ofertando, onde deve constar o valor da mensalidade, o nimero de mensalidade e o inicio €
término do pagamento;

VI. declara¢do de matricula no curso, constando o inicio e término

Art. 18. A solicitacdo deve ser entregue no maximo 45 (quarenta e cinco dias) dias, antes do
inicio do curso, para que haja tempo habil para tramitacdo da solicitacao pela FAFRAM/FE ¢ a

mantenedora.

Art. 19. Deferido a solicitagdo de ajuda de custo para curso livre, caberd ao professor ou
colaborador, dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar do evento, encaminhar ao setor
financeiro da Mantenedora da FAFRAM/FE, os comprovantes originais das despesas
mencionadas no inciso II do artigo anterior e copia do certificado de participacdo para que a
ajuda nao seja glosada.

Paragrafo primeiro: As notas fiscais e recibos deverdo ser emitidos em conformidade com as
instrugdes do setor financeiro da Mantenedora.

Paragrafo segundo: Na hipotese de passagem aérea, a apresentacdo dos canhotos de embarque
¢ indispensavel para a prestacao de contas.

Paragrafo terceiro: Se a ajuda for glosada o docente deverd devolver a Mantenedora da
FAFRAM/FE o valor recebido.

Art. 20. No caso da ajuda de custo for para participagdo em cursos de Pds-graduagdo, tanto a
nivel de especializacdo como de Mestrado ¢ Doutorado, o docente para fazer jus ao mesmo,
devera assinar Termo de Compromisso de Prestagdo de Servicos junto a Fundagdo, nos moldes
da Mantenedora.

Paragrafo primeiro: As notas fiscais e recibos deverdo ser originais e entregues todo més
durante a vigéncia do auxilio de acordo com as instrugdes do setor financeiro da Mantenedora,

para que possam receber o auxilio.
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Paragrafo segundo: Na hipotese de passagem aérea, a apresentacdo dos canhotos de embarque
¢ indispensavel para a prestacdo de contas.

Paragrafo terceiro: Se a ajuda for glosada o docente devera devolver a Mantenedora da
FAFRAM/FE o valor recebido.

Art. 21. O professor devera apresentar a Diretoria da FAFRAM/FE e ao coordenador do Curso a
que tiver vinculado, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do término do curso, um relatério do
mesmo com copia do respectivo certificado de participagdo, bem como cépia do material
didatico/publicitario pertinente.

Paragrafo primeiro: No caso de cursos de Pos-graduagdo Stricto sensu, o diploma com o
respectivo historico escolar e no de Lato sensu, o certificado com o respectivo historico escolar.
Paragrafo segundo:. O relatorio devera compreender os seguintes itens:

a) identificagdo do evento;

b) identificag@o dos palestrantes e temas abordados;

¢) pontos principais tratados no evento;

d) analise do evento sob o ponto de vista organizacional e tematico.

IV — DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. A concessdo dos beneficios previstos nesta Norma estara condicionada a dotacdo
or¢amentaria destinada para tanto pela Funda¢ao Educacional de Ituverava..

Art. 23. Os casos omissos serdao apreciados e decididos pela Diretora da FAFRAM/FE e pelos
orgao competentes da mesma.

Esta Norma entrara em vigor na data da sua publicagdo.

Ituverava, de de 2013.

Marcio Pereira
Diretor da FAFRAM/FE



